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机构名称                        
机构代码                        
填报日期                        







东莞市知识产权保护协会编制

29

[bookmark: _Toc181826153]填 报 说 明
知识产权服务机构填表过程中务求将各项申报数据查实核准后填写。现就填写作如下说明：
1、本表适用于星级复核的服务机构填写；
2、知识产权服务机构填写申请表时务必认真、细致、真实、准确，在指定位置加盖服务机构公章，并按要求加盖骑缝章，由法人代表签字；
3、申请表中的项目不填写或填写潦草、辨认不清及填写错误的，视同该项目为否定性选择；
4、申请表中所涉及填报信息除有特殊说明外，均为截止填表当日机构相关信息。
















本表解释权归东莞市知识产权保护协会所有
[bookmark: _Toc181826155]知识产权服务机构星级复核承诺书
	知识产权服务机构名称
	

	知识产权服务机构代码
	
	组织机构
代码
	

	法定代表人
	
	职务
	
	办公电话
	

	
	
	
	
	移动电话
	

	成立时间
	年   月
	办专利代理业务
日期
	年   月

	注册地址
	

	联系地址
	（仅填写主要办公地址）
	邮政编码
	

	联系人
	
	联系电话
	
	邮箱
	

	机构类型
	合伙制（普通合伙）      合伙制（特殊普通合伙）  
有限责任制              律师事务所

	分支机构
	有，    个  无

	上一年度获评星级
	□★          □★★         □★★★ 
□★★★★    □★★★★★

	郑重承诺如下：
一、根据《知识产权代理服务机构星级评价规范》要求，本单位持续符合上一年度获评星级的基本要求；
二、提交的所有材料及相关数据全面、真实、准确；
三、本单位上一年度截至提交材料前，不存在知识产权服务经营相关的刑事处罚、行政处罚、行业自律惩戒记录；
四、积极配合评定组织的各项复核工作。
特此承诺！

知识产权服务机构名称（公章）：          法定代表人签字：
年    月    日




[bookmark: _Toc181826156]知识产权服务机构星级复核情况表
[bookmark: _Toc181826157]一、基本要求持续符合性确认
	基本要求
	是否持续符合
	佐证材料
	备注

	成立经营年限符合原星级要求
	□是（     ）年 □否
	附件1：法人证书（工商营业执照、事业法人登记证书或律师事务所执业许可证）、组织机构代码证、税务登记证副本（三证合一，仅需提供企业信用代码证）、专利代理机构注册证（证书提供复印件，复印件加盖公章）
	法人证书、专利代理机构执业许可证等

	团队人员总数符合原星级要求
	□是  □否
	[bookmark: _GoBack]附件2：最新的机构员工信息名录表。
	员工花名册、社保清单等

	持证专业人员数符合原星级要求
	□是  □否
	附件3：最新的持证专业人员清单及其证件复印件。
	专利代理师资格证书、知识产权师证书等

	经营场所建筑面积符合原星级要求
	□是（     ）m2 □否
	附件4：所有办公场所及分支机构的租赁合同复印件或产权信息复印件等能够证明办公场所及分支机构面积的证明材料。
	租赁合同、产权信息复印件等

	线上服务平台（★★★及以上）
	□是 □否 □不适用
	附件5：服务平台截图及网址。
	网站及其他客户服务平台

	客户接待洽谈区域（★★★★及以上）
	□是 □否 □不适用
	附件6：接待洽谈区域1-2张照片。
	前台、接待室、会议室

	官方网站（★★★★及以上）
	□是 □否 □不适用
	附件7：官方网站截图及网址。
	网址、网站截图

	合规记录符合原星级要求
	□是  □否
	附件8：申请单位上一年度截至填表当日，无与知识产权服务经营相关的刑事处罚、行政处罚、行业自律惩戒记录相关证明材料。
	无处罚情况承诺书


[bookmark: _Toc181826158]
二、变化情况说明
	变化类型
	是否变化
	简要说明

	法定代表人变更
	□是  □否
	

	经营场所搬迁或面积变化
	□是  □否
	

	持证人员数量较上一年度减幅超20%
	□是  □否
	

	发生与知识产权服务经营相关的刑事处罚、行政处罚、行业自律惩戒
	□是  □否
	

	业务数量或客户数量较上一年度减幅超20%
	□是  □否
	

	根据《知识产权代理服务机构星级评价规范》中基本要求以及星级评定分值计算方法表，其他需要说明的变动情况：





[bookmark: _Toc181826174]附件自查表
	序号
	附件名称
	如有，请打“√”

	1
	附件1：法人证书（工商营业执照、事业法人登记证书或律师事务所执业许可证）、组织机构代码证、税务登记证副本（三证合一，仅需提供企业信用代码证）、专利代理机构注册证（证书提供复印件，复印件加盖公章）
	

	2
	附件2：最新的机构员工信息名录表
	

	3
	附件3：最新的持证专业人员清单及其证件复印件
	

	4
	附件4：所有办公场所及分支机构的租赁合同复印件或产权信息复印件等能够证明办公场所及分支机构面积的证明材料
	

	5
	附件5：服务平台截图及网址
	

	6
	附件6：接待洽谈区域1-2张照片
	

	7
	附件7：官方网站截图及网址
	

	8
	附件8：申请单位上一年度截至填表当日，无与知识产权服务经营相关的刑事处罚、行政处罚、行业自律惩戒记录相关证明材料
	

	9
	可补充其他辅助证明材料
	


上述附件除特殊说明外，均应每页加盖机构公章。


注：已获得星级机构参加复核主要采用承诺制，各机构负责人需对提交材料真实性负责，如有发现弄虚作假，取消下一年度复核资格。

